
 

 

 PROGRAMA DE FORMAÇÃO DE SECRETÁRIOS EXECUTIVOS 

08 e 09 de dezembro de 2014 

CEEL – Centro de Educação, Eventos e Lazer da FIESC 

Av. Campeche, 2480 - Rio Tavares - Florianópolis - SC 
 

Objetivo: Aprimorar a competência de gestão e proporcionar melhor desempenho nas 
atividades sindicais. 

- PROGRAMAÇÃO – 
 

Dia 08 de Dezembro 

12h ALMOÇO 

13h30 CREDENCIAMENTO 

13h45 ABERTURA 

14h CURSO – Gestão de Projetos e Parcerias Sindicais 

Objetivo: Estimular os executivos a utilizar metodologias e ferramentas 

de gestão de projetos e parcerias como forma de concretizar o 
planejamento estratégico do sindicato, aprimorando sua atuação 

Programa: 

� Contextualização: reposicionamento do sindicato; 
� Gestão de projetos e parcerias sindicais; 
� Principais metodologias para gestão de projetos; 
� Aplicação do PDCA para gestão dos projetos e parcerias 

sindicais; 
� Projetos e parcerias sindicais: por onde começar? 
� Oportunidades de projetos, serviços e parcerias para oferta 

pelos sindicatos; 
� Principais fatores para viabilizar a execução 

Palestrante: Antônio Laskos 

Graduado em Estatística e Matemática pela Universidade Estadual do 
Rio de Janeiro (UERJ). É especialista em Mapeamento e Otimização de 
Processos (MOP) e  pós graduado em Pesquisa e Análise Estatística pela 
Universidade Berkeley, São Francisco, USA. É professor de Gestão de 
Produção Editorial no curso de pós-graduação da FGV e professor de 
Gestão de Projetos no curso de pós-graduação da PUC. Atua como 
consultor especialista em gestão sindical e planejamento 
estratégiconos sindicatos patronais do setor editorial e gráfico, 
petroquímico, construção civil e no setor de alimentos, desde 1987. 
 

16h COFFEE BREAK 

18h30 ENCERRAMENTO DO PRIMEIRO DIA  

19h30 JANTAR  

 



 

 

 

Dia 09 de Dezembro 

 

08h OFICINA – Planejamento e Organização de Eventos 

 
Objetivo: Dotar o participante de informações para que, ao final da 
oficina, consiga planejar e organizar eventos de baixa complexidade, 
com uso adequado de termos técnicos e utilização de planilhas de 
planejamento e controle. 
 

Programa: 

� Fases de organização de um evento; 
� Termos técnicos; 
� Planejamento e operação; 
� Formulários de planejamento e controle; 
� Recursos necessários; 
� Conhecimentos gerais de cerimonial e etiqueta. 

 
Palestrante: 
 
Prof. Dr. Vinicius De Lucca Filho - IFSC, turismólogo, mestre em ciência 
da informação, doutor em geografia. Professor do IFSC desde 2006. 
Professor do ensino superior desde 2002 (FURB, UNIASSELVI, UNIDAVI, 
UNIPLAC, ASSESC). Vice-presidente nacional do Fórum Nacional de 
Organizadores de Cerimônias em Instituições de Ensino Superior 
Brasileiras – FORCIES. Conselheiro de Turismo do Estado de Santa 
Catarina. Organizador de mais de 800 eventos (Fóruns, seminários, 
simpósios, jornadas, encontros, formaturas, semanas, etc.) 

 

12h ALMOÇO 

13h30 EXERCÍCIO PRÁTICO 

Preenchimento de formulários de planejamento e controle (briefing, 
check list, cronograma, lista de controle geral, etc.) a partir de evento 
fictício pensado pelo aluno no dia anterior. 
 

17h30 AVALIAÇÃO E ENCERRAMENTO  

 
 
Informações e inscrições na Unidade de Desenvolvimento Associativo - DEA pelo e-mail 
dea.atendimento@fiescnet.com.br ou pelo telefone (48) 3231 4383. 
 
 


